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ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе опеки и попечительства несовершеннолетних   
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел опеки и попечительства несовершеннолетних Управления образования администрации Ермаковского района (далее - Отдел) является структурным подразделением Управления образования администрации Ермаковского района (далее – Управление образования), действует в целях осуществления переданных органам местного самоуправления государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних в пределах муниципального образования Ермаковский район.
1.2. Отдел не наделен правами юридического лица.

1.3. Настоящее Положение определяет основные задачи, функции, права, организацию деятельности Отдела.

1.4. В своей деятельности Отдел руководствуется международными договорами Российской Федерации, Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, федеральными законами «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей», «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», «Об опеке и попечительстве», иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Красноярского края «О защите прав ребенка», «О наделении органов местного самоуправления, муниципальных районов и городских округов края государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», законами и нормативными правовыми актами Красноярского края, Уставом и иными правовыми актами Ермаковского района, а также настоящим Положением.
1.5. Работу Отдела курирует руководитель Управления образования.
1.6. Отдел возглавляет начальник Отдела (должность муниципальной службы, категория должности - специалисты, группа должности - главная), назначение на должность которого и освобождение от должности производится руководителем Управления образования.
1.7. Начальник Отдела организует работу Отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач.
1.8. В период временного отсутствия начальника Отдела (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность и по другим уважительным причинам) исполнение его обязанностей возлагается на должностное лицо, назначенное руководителем Управления образования.
1.9. Права и обязанности начальника отдела и специалистов отдела определяются должностными инструкциями. 
1.10. Специалисты Отдела являются муниципальными служащими, проходят обязательную аттестацию в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.11. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления, исполнительными органами государственной власти Красноярского края, федеральными органами исполнительной власти и исполнительными органами государственной власти других субъектов Российской Федерации, образовательными учреждениями, учреждениями социальной защиты населения, учреждениями здравоохранения, другими органами и учреждениями.

1.12. Финансирование Отдела осуществляется за счет субвенций Красноярского края, поступающих в бюджет муниципального образования Ермаковский район из краевого бюджета для реализации переданных государственных полномочий.

1.13. Отдел имеет печать, бланки и штампы со своим наименованием.

II. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
Основными задачами Отдела являются:
2.1. Реализация в пределах своей компетенции в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края, органов местного самоуправления переданных государственных полномочий по организации и осуществлению на территории муниципального образования Ермаковский район деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних;
2.2. Защита прав и законных интересов несовершеннолетних граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства, находящихся под опекой и попечительством, помещенных под надзор в образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

2.3. Защита личных, имущественных прав и интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, нуждающихся в помощи государства;
2.4. Обеспечение приоритета семейных форм воспитания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
2.5. Обеспечение оптимальных условий для жизни и воспитания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, несовершеннолетних, нуждающихся в социальной защите, контроль за их содержанием, воспитанием и образованием;
2.6. Осуществление контроля за содержанием, воспитанием, обучением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, нуждающихся в помощи государства; 
2.7. Осуществление контроля за сохранностью имущества и управлением имуществом несовершеннолетних, находящихся под опекой или попечительством, либо помещенных под надзор в образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
2.8. Организация приема населения муниципального образования Ермаковский район и рассмотрение письменных обращений по вопросам, входящим в компетенцию Отдела;
2.9.  Обеспечение исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации, Красноярского края, органов местного самоуправления муниципального образования Ермаковский район по вопросам входящим в компетенцию Отдела;
2.10. Иные задачи, возложенные на орган опеки и попечительства законодательством Российской Федерации и Красноярского края.
III. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
В целях реализации поставленных задач Отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Участвует в выявлении и ведет учет несовершеннолетних, относящихся к числу детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
3.2. Организует работу и осуществляет комплекс мероприятий по ведению государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей. 

3.3. Избирает формы устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, исходя из конкретных обстоятельств утраты родительского попечения, обеспечивает сохранность их имущества, а также осуществляет последующий контроль за условиями их воспитания, содержания и образования.
3.4. Осуществляет работу по подбору лиц, способных к выполнению обязанностей опекуна (попечителя), приемного родителя, усыновителя,  подготавливает и выдает заключение о возможности исполнения конкретным лицом обязанностей законного представителя несовершеннолетнего.
3.5. Осуществляет подготовку документов для устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей под опеку (попечительство) граждан, в приемную семью, на усыновление, а при отсутствии такой возможности, в воспитательные, лечебно-профилактические или социальные учреждения.
3.6. Осуществляет надзор за деятельностью опекунов (попечителей), деятельностью организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, деятельностью социальных учреждений в которые временно помещены несовершеннолетние, оказавшиеся в трудной жизненной ситуации, нуждающиеся в социальной реабилитации, а также в других случаях отсутствия родительского попечения.
3.7. Временно исполняет обязанности опекуна (попечителя) в отношении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, до их устройства на воспитание в семью или организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 
3.8. Осуществляет сбор документов и подачу заявления о государственной регистрации найденного (подкинутого) ребенка в органы записи актов гражданского состояния.
3.9. Осуществляет прием документов и подготовку проекта распорядительного акта для выдачи разрешения на раздельное проживание попечителя с подопечным, достигшим шестнадцати лет.
3.10. Осуществляет прием, подготовку документов и проекта распорядительного акта о назначении, прекращении или приостановлении выплаты денежных средств опекунам (попечителям), приемным родителям (родителю), единовременных пособий при всех формах устройства в семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
3.11. Принимает решение и осуществляет подготовку проекта распорядительного акта по освобождению, отстранению опекунов и попечителей от исполнения ими своих обязанностей в случаях, предусмотренных действующим законодательством.
3.12. Осуществляет в установленном законом порядке отобрания ребенка у родителей (одного из них) или у других лиц, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни ребенка или его здоровью, незамедлительное уведомление об этом прокурора и обеспечение временного устройства ребенка.
3.13. Принимает решения о заключении договора об устройстве ребенка в семью приемного родителя, а также о расторжении такого договора по инициативе приемного родителя.
3.14. Принимает решение о досрочном расторжение договора об устройстве ребенка в семью приемного родителя в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения приемным родителем обязанностей, предусмотренных договором, возвращения ребенка родителям, усыновления, передачи ребенка под опеку (попечительство).
3.15. Осуществляет контроль за использованием и сохранностью имущества (в том числе жилого помещения) ребенка (детей), переданного на воспитание в семью опекуна (попечителя), приемную семью, помещенного в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также в  психоневрологические учреждения социального обеспечения.
3.16. Принимает меры для привлечения к ответственности опекуна (попечителя), приемного родителя при обнаружении в его действиях оснований для привлечения к административной, уголовной и иной ответственности.
3.17. Осуществляет сопровождение замещающих семей, оказание им необходимой помощи, консультации, содействия в создании нормальных условий жизни и воспитания ребенка (детей), оказывает помощь опекунам (попечителям), приемным родителям в организации отдыха и трудоустройства несовершеннолетних.
3.18. Оказывает социально-правовую поддержку бывшим воспитанникам интернатных учреждений, не имеющим родителей, на начальном этапе самостоятельной жизни (до 23 лет).
3.19. Выражает в установленном порядке согласие на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из одного образовательного учреждения в другое, либо на изменение формы обучения до получения несовершеннолетними основного общего образования, а также на исключение таких лиц из любого образовательного учреждения.
3.20. Осуществляет подготовку исковых заявлений в суд, заключений по существу иска и принимает участие в судебных заседаниях по вопросам, связанным с воспитанием детей, с защитой имущественных и личных неимущественных прав детей, об ограничении (лишении) родительских прав, о восстановлении в родительских правах, об отмене ограничения родительских прав, об отобрании ребенка без лишения родителей родительских прав, о порядке участия отдельно проживающего родителя в воспитании детей, о месте жительства ребенка при раздельном проживании родителей, об устранении препятствий к общению с ребенком его близких родственников, об установлении усыновления (удочерения) несовершеннолетних и их отмене, признании брака недействительным, в случаях, которые предусмотрены статьей 27 Семейного кодекса Российской Федерации, о признании недействительным соглашения об уплате алиментов на несовершеннолетнего ребенка, если предусмотренные им условия предоставления содержания несовершеннолетнему ребенку существенно нарушает его интересы.
3.21. Осуществляет подготовку исковых заявлений в суд от имени подопечного с требованием о расторжении договора, при обнаружении факта его заключения от имени подопечного без предварительного разрешения органа опеки и попечительства, в случае отсутствия выгоды подопечного.
3.22. Осуществляет представление законных интересов несовершен-нолетних в отношениях с любыми лицами, если действия родителей, опекунов (попечителей), приемных родителей по представлению законных интересов этих несовершеннолетних противоречат действующему законодательству. Принимает участие в рассмотрении судом споров и в исполнении решений судов по делам, связанным с защитой прав и интересов несовершеннолетних, в установленных законом случаях.
3.23. Осуществляет прием документов и подготовку проекта решения органа опеки и попечительства администрации Ермаковского района о даче разрешения на совершение сделки купли-продажи имущества принадлежащего несовершеннолетнему, обмен жилого помещения, которое предоставлено по договору социального найма и в котором проживают несовершеннолетние члены семьи нанимателя данного жилого помещения.
3.24. Осуществляет прием документов и выдачу согласия по следующим вопросам: 
3.24.1. усыновление ребенка несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет, в случае отсутствия их родителей или опекунов (попечителей);
3.24.2. добровольного установления отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав;
3.24.3. присвоения или изменения имени и (или) фамилии ребенка в случаях, предусмотренных действующим законодательством;
3.24.4. вступления в брак лицами, достигшими возраста 16 лет в случаях, предусмотренных действующим законодательством;
3.24.5. общения с ребенком родителей, ограниченных в родительских правах;
3.24.6. снятия детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту жительства или по месту пребывания;
3.24.7. заключение трудового договора с обучающимся, достигшим возраста четырнадцати лет, и не достигшими возраста четырнадцати лет, с согласия одного из родителей (опекуна/попечителя);
3.24.8.  на осуществление охраны имущественных прав и интересов несовершеннолетних наследников, в том числе из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, при разделе наследственного имущества в порядке, установленном действующим законодательством.
3.25. Осуществляет профилактическую и разъяснительную работу с несовершеннолетними из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, осужденных, совершивших административное правонарушение в целях предотвращения совершения ими повторных правонарушений.
3.26. Осуществляет участие в пределах своей компетенции в проведении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними, если они являются детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей.
3.27. Осуществляет участие в пределах своей компетенции в профилактике социального сиротства и профилактической работе с родителями, которые своим действием или бездействием создают условия, представляющие угрозу жизни или здоровью детей либо препятствующие их нормальному воспитанию и развитию.
3.28. Рассматривает письменные обращения, заявления, жалобы, предложения граждан, объединений граждан, юридических лиц, органов государственной власти, органов местного самоуправления по вопросам компетенции Отдела, а также осуществляет прием граждан.
3.29. Направляет в министерство образования Красноярского края заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих факт невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются.
3.30. Ведет разъяснительную работу по всем вопросам, входящим в компетенцию Отдела.
3.31. Осуществляет иные функции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Красноярского края, органов местного самоуправления муниципального образования Ермаковский район в пределах компетенции.

IV. ПРАВА ОТДЕЛА
Для исполнения возложенных функций Отдел имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений администрации Ермаковского района, организаций всех форм собственности, расположенных на территории муниципального образования Ермаковский район, органов государственной власти информацию, необходимую для выполнения возложенных на Отдел задач; 

4.2. Получать копии постановлений и распоряжений администрации Ермаковского района, касающихся деятельности Отдела;

4.3. Получать копии нормативных распорядительных документов, поступающих в администрацию Ермаковского района и Управление образования, касающихся деятельности Отдела;

4.4. Вносить на рассмотрение главе Ермаковского муниципального района проекты муниципальных правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела, предварительно согласовав их с руководителем Управления образования и заместителем главы Ермаковского муниципального района по социальным вопросам;
4.5. Привлекать, в установленном порядке, при проведении экспертизы, разработке нормативной документации работников структурных подразделений администрации Ермаковского района, муниципальных учреждений и специалистов иных организаций;
4.6. Привлекать участковых уполномоченных полиции ОП МВД России «Шушенский», инспекторов по делам несовершеннолетних ОП МВД России «Шушенский», специалистов жилищных, социальных, медицинских и образовательных учреждений для обследования условий воспитания, жилищно-бытовых условий несовершеннолетних, приглашать их в качестве свидетелей на судебные заседания;
4.7. Обрабатывать персональные данные, полученные при реализации полномочий Отдела, в пределах установленных действующим законодательством;
4.8. Представлять, в пределах своей компетенции, Управление образования в органах исполнительной и представительной власти, других организациях; 
4.9. Давать разъяснения по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела, рассматривать обращения, заявления и жалобы граждан по указанным вопросам и принимать по ним необходимые меры;
4.10. Проводить совещания по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
4.11. Вести переписку по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;
4.12. Участвовать в подготовке и разработке документов, проектов распоряжений, необходимых для осуществления деятельности Отдела;
4.13. Вносить предложения по совершенствованию деятельности Отдела;
4.14. Осуществлять в пределах компетенции иные необходимые действия, связанные с выполнением возложенных на Отдел задач и функций;
4.15. Отдел имеет право на круглую печать для документов со следующими оттисками: - «Отдел опеки и попечительства несовершеннолетних Управления образования администрации Ермаковского района».

V. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Изменения в настоящее Положение могут быть внесены приказом Управления образования администрации Ермаковского района.
